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Informacja pokontrolna nr 27/2008

Podstawa
kontroli

prawna

Art. 27 ust. 1 pkt 5 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia
6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2006, Nr 227, poz. 1658, z p6zn. zm.) oraz
§ 13 umowy ramowej nr UDA-POKL.06.01.03-20-005/08-00 projektu
systemowego ,,Praca — drzwi do lepszego jutra” zawarte] w Biatymstoku
w dniu  14.03.2008 roku pomiedzy Wojewddztwem Podlaskim
(Wojewddzkim Urzedem Pracy w Bialymstoku), reprezentowanym przez
Pania Janine Mironowicz — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Biatymstoku a Powiatem Wysokie Mazowieckie (Powiatowym Urzedzie
Pracy w Wysokiem Mazowieckiem), reprezentowanym przez Panig Marig
Modrzejewska — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wysokiem
Mazowieckiem.

Nazwa jednostki
kontrolujacej

Wojewoddzki Urzad Pracy w Bialymstoku.

Osoby uczestniczace
w kontroli ze strony
jednostki
kontrolujacej

1. Pani Elzbieta Koneszko - inspektor wojewddzki w Wydziale
Monitorowania i Kontroli EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Biatymstoku, kierownik zespotu kontrolujacego — upowaznienie
nr 27/2008 z dnia 08.12.2008 r.,

2. Pani Malgorzata Kirejczyk ~ starszy inspektor wojewodzki w Wydziale
Monitorowania i Kontroli EFS w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Biatymstoku — upowaznienie nr 27/2008 z dnia 08.12.2008 1.

Termin kontroli

16.12.2008 r. — 06.02.2009 1.

zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektow)

Rodzaj kontroli

I(DSr}éJS'teekrtI:lowai)lanowa Kontrola planowa projektu.

dorazna)

Nazwa jednostki . . .

Kontrolowane] Powiatowy Urzad Pracy w Wysokiem Mazowieckiem.

Adres jednostki | ul. 1 Maja 8, 18-200 Wysokie Mazowieckie.

kontrolowanej

Nazwa 1 numer |, Praca— drzwi do lepszego jutra”

kontrolowanego Nr projektu WND-POKL.06.01.03-20-005/08

projektu, . .

Dziatanie/Priorytet, Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich. o .
numer umowy, Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci
wartosé projektu zawodowe]j w regionie.

oraz wartosé | Poddzialanie 6.1.3. Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie
wydatkéw poziomu aktywno$ci zawodowej 0séb bezrobotnych.

Nr umowy UDA-POKL.06.01.03-20-005/08-00
Aneks nr UDA-POKL.06.01.03-20-005/08-01 z dnia 26.05.2008 r.
Aneks nr UDA-POKL.06.01.03-20-005/08-02 z dnia 19.08.2008 r.

Wartos¢ projektu: 1.796.000,00 PLN
Wartos¢ wydatkéw zatwierdzonych do dnia kontroli wynosi 1acznie
1.236.798,40 PLN.
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Zakres kontroli

Zakres kontroli w trakcie realizacji projektu obejmowal sprawdzenie

prawidlowosci realizacji projektu, w tym poprawnosci poniesionych

wydatkéw pod wzgledem zgodnosci z obowigzujacymi procedurami,

przepisami prawa, postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu

zawarte] z Beneficjentami w ramach Dzialania 6.1 PO KL oraz ze

szczegotowymi unormowaniami dotyczacymi Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki 2007-2013. W szczegdlnosci sprawdzone zostaty:

- prawidtowo$¢ rozliczen finansowych,

- sposob rekrutacji uczestnikdéw projektu,

- spos6b pozyskiwania 1 przechowywania oraz przetwarzania danych
o uczestnikach projektu,

- zgodno$¢ danych przekazywanych we wnioskach o ptatnos¢ w czesci
dotyczacej  postgpu  rzeczowego ~oraz postepu  finansowego
z dokumentacja dotyczaca realizacji projektu dostgpng w siedzibie
Beneficjenta,

- poprawno$¢ udzielania zamowien publicznych,

- poprawno$¢ udzielania pomocy publicznej,

- sposob realizacji dziatan promocyjnych,

- sposoéb prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu.

W ramach kontroli przedmiotowego projektu przeprowadzone zostaly takze

dwie wizyty monitoringowe sprawdzajace faktycznos¢ odbywania stazu oraz

wydatkowania otrzymanych $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej

przez ~wybranych losowo uczestnikow projektu. Zakres wizyt

monitoringowych obejmowat oceng jakosci 1 prawidtowosci realizowanych

form wsparcia.
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Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentéw do
kontroli oraz doboru
proby
skontrolowanych
dokumentéw

W trakcie czynno$ci kontrolnych zesp6t kontrolujacy zweryfikowat:

- dokumentacje = merytoryczng  dotyczaca  kwalifikowalnosci 32
uczestnikow projektu, stanowiacych 10 % ogdéhu uczestnikéw objetych
wsparciem w ramach projektu (315 o0séb). Doboru préby
skontrolowanych dokumentéw dokonano metods statystyczng — dobor
losowy z interwatem. Elementy préby zostaly wybrane z populacji 315
os6b w taki sposdb, ze odlegto$¢ pomiedzy kazdym wybranym
elementem jest rowna interwatowi ,,10”, przy czym punkt startowy zostat
wybrany w spos6b losowy — 4 osoba z listy uczestnikow projektu
(zatgcznik nr 1).

- dokumentacje finansowa (dokumenty zrédlowe, dowody zaplaty)
w postaci 21 dokumentéw ksiegowych przedstawionych do refundacji
we wnioskach o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-20-005/08-01-2,
WNP-POKL.06.01.03-20-005/08-02-2 i POKIL..06.01.03-20-005/08-03-2
ztozonych do IW (IP2) w dniach 21.05.2008 r., 13.08.2008 r.
1 17.11.2008 r. Warto$¢ zweryfikowanych dokumentéw ksiegowych
wynosi 158.698,13 PLN, co stanowi 12,83 % wydatkéw zatwierdzonych
do dnia kontroli (tj. 1.236.798,40 PLN). Doboru préby skontrolowanych
dokumentéw dokonano metoda statystyczng — dobér losowy
z interwatem. Elementy proby zostaty wybrane z Zestawier: dokumentéw
potwierdzajqcych poniesienie wydatkéw przedstawionych do ww.
wnioskow o platno$é w taki sposdb, ze odleglo$é pomiedzy kazdym
wybranym elementem jest réwna interwalowi ,,10”, przy czym punkt
startowy zostal wybrany w sposéb losowy — 8 dokument z Zestawienia
dokumentéw  przedstawionych do pierwszego wniosku o platnosé
nr WNP-POKI..06.01.03-20-005/08-01-2 (zalacznik nr 2).




- dokumentacje dotyczacq 4 form wsparcia tj.: staze, przygotowanie
zawodowe, szkolenia oraz jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, realizowanych w ramach projektu. Z kazdej formy
wsparcia skontrolowano dokumentacj¢ jednego uczestnika projektu.
Doboru proby skontrolowanych dokumentéw dokonano metodg
niestatystyczng — dobdr przypadkowy.
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Ustalenia kontroli —
opis zastanego stanu

faktycznego
w podziale na
obszary badan
kontrolnych

1. Dokumentacja dotyczgca realizacji projektu

Projekt systemowy ,,Praca — drzwi do lepszego jutra” wdrazany jest przez
Powiatowy Urzad Pracy w Wysokiem Mazowieckiem od 01.01.2008 r.,
a jego zakonczenie przewidziano na 31.12.2013 1. Realizacja
przedmiotowego projektu systemowego w okresie od 01.01.2008 r. do
31.12.2008 r. odbywala sic na podstawie wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu nr WND-POKL.06.01.03-20-005/08, stanowiacego
zalacznik do umowy ramowej nr UDA-POKI.06.01.03-20-005/08-00,
zawartej w dniu 14.03.2008 r.

Zespol kontrolujacy stwierdzit, iz dokumentacja dotyczaca realizowanego
projektu znajduje si¢ w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Wysokiem
Mazowieckiem. Beneficjent zapewnia wlasciwe przechowywanie
dokumentacji projektowej w trakcie wdrazania projektu. Ponadto jest on
$wiadomy obowigzku przechowywania dokumentacji po zakonczeniu
realizacji projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Miejscem
archiwizacji dokumentow zwiazanych z realizowanym projektem jest
archiwum zakladowe w Powiatowym Urzedzie Pracy w Wysokiem
Mazowieckiem. Beneficjent posiada oryginal umowy ramowej oraz wniosku
o dofinansowanie projektu, jak tez oryginaly wnioskéw o platnosé¢, ktére
przedktadat do Instytucji Wdrazajacej (IP2).

Zweryfikowana dokumentacja dotyczaca projektu znajduje si¢ w odrgbnych,
tematycznie opisanych segregatorach i teczkach, ktére zostaty odpowiednio
oznakowane.

Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu nr WND-POKL.06.01.03-20-
005/08 nie zaklada zatrudnienia os6b bezposrednio zaangazowanych do
projektu. Wobec powyzszego Beneficjent nie prowadzi akt pracownikéw
zatrudnionych na potrzeby realizowanego przedsigwzigcia. Osoba do
kontaktéw ze strony Beneficjenta jest Pan Adam Bucinski — specjalista
ds. program6éw w PUP w Wysokiem Mazowieckiem.

2. Kwalifikowalnosé uczestnikéw projektu

Na podstawie przekazanej zespotowi kontrolujacemu listy z uczestnikami
projektu, stwierdzono iz do dnia rozpoczgcia kontroli Beneficjent
zrekrutowal 315 0séb (zatacznik nr 1). Beneficjent zatozyl, iz uczestnikami
projektu systemowego beda osoby bezrobotne zarejestrowane w PUP
w Wysokiem Mazowieckiem, w tym w szczeg6lnosci osoby znajdujace sie
w szczegOlnej sytuacji na rynku pracy, wymienione w art. 49 ustawy z dnia
20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. W ramach
wdrazanego projektu PUP w Wysokiem Mazowieckiem realizuje
nastepujace formy wsparcia: staze, przygotowanie zawodowe, szkolenia
oraz jednorazowe $rodki na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej.

Rekrutacja beneficjentéw ostatecznych do projektu prowadzona byla przez
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pracownikow Beneficjenta, ktérzy w oparciu o dane z rejestrow 0s6b
bezrobotnych PUP w Wysokiem Mazowieckiem (baza PULS) dokonywali
wyboru potencjalnych uczestnikéw projektu. W trakcie rekrutacji
pracownicy PUP sprawdzali kwalifikowalno$¢ os6b bezrobotnych do
projektu i poszczegélnych form wsparcia oraz informowali o zasadach
udzialu w przedsigwzigciu. Osoby, ktore zostaly zakwalifikowane do
projektu podpisaly o$wiadczenie na uczestniczenie w projekcie
wspotfinansowanym z EFS pod nazwa ,,Praca — drzwi do lepszego jutra”
w ramach Poddzialania 6.1.3 POKL oraz wyrazaly zgode na przetwarzanie
danych osobowych zbieranych do podsystemu Monitorowania
Europejskiego Funduszu Spotecznego (zatacznik nr 3). Na etapie rekrutacji
uczestnicy byli réowniez informowani przez pracownikéw Beneficjenta
o tym, iz biorag udzial w projekcie wspdtfinansowanym przez Unie
Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Zespdt kontrolujacy zweryfikowat dokumentacje rekrutacyjng 10%
uczestnikodw projektu, tj. 32 osoby. Sprawdzono decyzje wydane przez PUP
w Wysokiem Mazowieckiem o uznaniu beneficjentdow ostatecznych za
osoby bezrobotne. Do akt kontroli dolaczono decyzje¢ dotyczaca Pana
Y.ukasza Zalewskiego (zalacznik nr 4). Weryfikowana proba dokumentacji
dotyczacej rekrutacji uczestnikow projektu potwierdza fakt, iz osoby te
w dniu rekrutacji znajdowaly si¢ w ewidencji 0s6b bezrobotnych
prowadzonej przez PUP w Wysokiem Mazowieckiem i spetnialy kryteria
okreslone we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu oraz
w Szczegdtowym Opisie Priorytetow PO KL 2007-2013.

3. Formy wsparcia

PUP w Wysokiem Mazowieckiem w ramach wdrazanego projektu skierowat
uczestnikéw projektu na nastepujace formy wsparcia: staz, przygotowanie
zawodowe, szkolenia, jednorazowe S$rodki na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczej. Wszystkie realizowane formy aktywizacji sa zgodne
z formami zalozonymi przez Beneficjenta we wniosku o dofinansowanie
projektu.

a) Staze
Do dnia kontroli Beneficjent skierowat na staz 137 uczestnikéw projektu.
Zespot kontrolujacy kontroli poddat losowo wybrana teczke nr RP.4526-
2/38/08 zawierajaca dokumentacj¢ dotyczaca odbywania stazu przez Panig
Justyne Karpinska w Komendzie Powiatowej Policji w Wysokiem
Mazowieckiem. W skiad przedmiotowej teczki wchodzity m.in. nastepujace
dokumenty: wniosek o zorganizowanie stazu, o$wiadczenie bezrobotnego
skierowanego odbycia stazu u pracodawcy, umowa nr rsUmSt/08/0038
o odbywanie stazu przez bezrobotnego-z dnia 27.02.2008 r. zawarta
pomigdzy Starosta Powiatu Wysokomazowieckiego a pracodawca.
Uczestniczka projektu zostala skierowana na staz na okres 6 miesiecy na
stanowisko = pracownika obshugi biurowej. W dniu 23.07.2008 r.
125.11.2008 r. zostaly podpisane aneksy, w ktérych zostal wydtuzony okres
odbywania stazu przez Pania Justyne Karpinska do 12 miesi¢gcy. Program
stazu zawierajacy zakres zadan wykonywanych czynnos$ci wraz
z wskazaniem opiekuna stazu stanowi zatacznik nr 1 do ww. umowy.
Weryfikowana teczka dotyczaca odbywania stazu zawierala rowniez
skierowanie do odbycia stazu, zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace fakt,
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iz stazystka zdolna jest do wykonywania pracy na stanowisku pracownika
obstugi biurowej oraz listy obecnosci.

Zespot  kontrolujacy — zweryfikowal réwniez  dowody  ksiegowe
potwierdzajace poniesienie wydatkéw w zwiazku z odbywaniem stazu przez
Pania Justyne Karpifiska. Koszt badania lekarskiego udokumentowany jest
rachunkiem nr 31/03/08 z dnia 31.03.2008 r. Sprawdzono wyciag bankowy
ar 017/2008 z dnia 14.04.2008 r. potwierdzajacy optacenie ww. rachunku.
PUP w Wysokiem Mazowieckiem w § 6 umowy o odbywanie stazu
zobowiazat sie do wyplaty stypendium stazowego. Zespdl kontrolujacy
w celu weryfikacji faktycznie poniesionych wydatkéw zwiazanych
z wyplata stypendium dla Pani Justyny Karpinskiej skontrolowat liste wyptat
$wiadczen nr S1/08/011 z dnia 31.08.2008 r. Zweryfikowano takze wyciag
bankowy nr 080/2008 z dnia 15.09.2008 r. potwierdzajacy oplacenie
wydatku zwiazanego z wyplata stypendium w wysokosci 665,07 PLN
za miesiac sierpien 2008 r.

Dokumenty dotyczace odbywanego stazu przez Panig Justyne Karpinska,
stanowia zatacznik nr 5 do akt kontroli.

b) Przygotowanie zawodowe

Do dnia kontroli Beneficjent na przygotowanie zawodowe skierowat 61
uczestnikdéw projektu.

Kontroli poddano losowo wybrang teczke nr RP.4544-1-12/08 dotyczaca
odbywania przygotowania zawodowego przez Pania Mart¢ Piotrowska
i Pania Dorote Jablonska w Urzedzie Skarbowym w Wysokiem
Mazowieckiem. Na  podstawie  dokumentéw  znajdujacych  sie
w przedmiotowej teczce stwierdzono, iz uczestniczki projektu w okresie od
01.03.2008 r. do 31.08.2008 r. odbywaly przygotowanie zawodowe na
stanowisku pracownika obstugi biurowej. Sprawdzono nastgpujace
dokumenty znajdujace sie w  kontrolowanej teczce:  wniosek
o zorganizowanie przygotowania zawodowego, oswiadczenia bezrobotnych
skierowanych do odbycia przygotowania zawodowego, skierowania do
odbycia przygotowania zawodowego, umowe¢ nr 1sUmPz/08/0012
o odbywanie przygotowania zawodowego z dnia 29.02.2008 r. wraz
z programem przygotowania zawodowego, stanowigcym zatacznik nr 1 do
ww. umowy, listy obecno$ci za okres marzec - sierpien 2008 r.,
sprawozdania z przebiegu przygotowania zawodowego, ktére zawieraly
informacje o wykonywanych zadaniach oraz uzyskanych kwalifikacjach lub
umiejetnosciach zawodowych, opinie pracodawcy zawierajace informacje
o zadaniach realizowanych przez bezrobotnych, kwalifikacjach lub
umiejetnosciach zawodowych pozyskanych w trakcie przygotowania
zawodowego oraz zaswiadczenia o odbyciu przygotowania zawodowego
wystawione przez PUP w Wysokiem Mazowieckiem.

Zespot  kontrolujacy  zweryfikowat  réwniez dowody  ksiggowe
potwierdzajace poniesienie wydatku w zwigzku z odbywanym przez Panig
Marte Piotrowska i Panig Dorot¢ Jabtoniska przygotowaniem zawodowym.
Koszt badania lekarskiego udokumentowany jest rachunkiem nr 42/02/08
z dnia 29.02.2008 r. (wyciag bankowy nr 004/2008 z dnia 28.04.2008 r.).
PUP w Wysokiem Mazowieckiem w § 6 umowy nr rsUmPz/08/0012
zobowiazal sie do wyplaty stypendium bezrobotnemu odbywajacemu
przygotowanie zawodowe. Sprawdzono losowo wybrang list¢ wyptat
$wiadczen nr P1/08008 z dnia 31.08.2008 r. potwierdzajaca faktycznos¢
wyptaty Pani Marcie Piotrowskiej i Pani Dorocie Jablonskiej kwoty

S

Z



stypendium w wysokosci 665,07 PLN (wyciag bankowy nr 079/2008 z dnia
12.09.2008 r.).

Dokumenty dotyczace odbywanego przygotowania zawodowego przez
Pania Marte Piotrowska, stanowig zatacznik nr 6 do akt kontroli.

¢) Szkolenia
Zespo! kontrolujacy ustalil, iz Beneficjent w ramach projektu przeprowadzit
do dnia kontroli iacznie 21 szkolen, w ramach ktérych przeszkolonych
zostalo 85 uczestnikdw projektu. Zestawienie szkolen stanowi zatacznik nr 7
do akt kontroli.
Sprawdzono losowo wybrang dokumentacje szkolenia ,Kurs fryzjerski”
znajdujaca si¢ w teczce nr RP.4443-13/08.
Beneficjent wylonil wykonawce powyzszego szkolenia na podstawie art. 4
pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych, bez stosowania procedury
zamoOwien publicznych, gdyz warto$¢ szacunkowa zamoéwienia nie
przekroczyta kwoty 14 tys. euro.

W dniu 04.09.2008 r. zawarta zostala umowa nr 13/2008 dotyczaca
organizacji  szkolenia  pomiedzy  Starosta =~ Wysokomazowieckim
reprezentowanym przez Panig Marie Modrzejewska - Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Wysokiem Mazowieckiem a Niepubliczng
Placowka ,Fabryka Marzen” Agnieszka Perkowska. Na podstawie
ww. umowy stwierdzono, iz PUP w Wysokiem Mazowieckiem na szkolenie
skierowat 1 osobe bezrobotna — Panig Justyng Golaszewska. Strony umowy
ustalily, iz szkolenie przeprowadzone zostanie w dniach od 08.09.2008 r. do
06.11.2008 r. W ramach zrealizowanego szkolenia uczestnik projektu odbyt
zajecia teoretyczne i praktyczne przygotowujace do wykonywania zawodu
fryzjera. Po zakoniczonym szkoleniu Pani Justyna Golaszewska uzyskala
stosowne zaswiadczenie potwierdzajace pozytywnie ukonczenie kursu
fryzjerskiego. Zweryfikowana przez zesp6t kontrolujacy dokumentacja
ww. szkolenia zawierata réwniez: wniosek bezrobotnego o skierowanie na
szkolenie indywidualne w celu podjecia dzialalnosci gospodarcze;,
skierowanie na szkolenie, oferte szkoleniowa, harmonogram kursu, listy
obecnodci, ankiete uczestnika, protokét z egzaminu oraz certyfikaty
o ukonczeniu kursu.

W § 8 umowy nr 13/2008 PUP w Wysokiem Mazowieckiem zobowigzat si¢
do pokrycia kosztéw szkolenia. Wykonawca po zrealizowane] ustudze
wystawit w dniu 17.11.2008 r. fakture VAT nr 3/08 na kwote 3.700,00 PLN,
zgodng z kwota okreslona w przedmiotowej umowie. Beneficjent dokonat
zaplaty za wykonana ustuge dokonujac przelewu ww. kwoty na rachunek
bankowy wykonawcy szkolenia — ,,Fabryka Marzen” Agnieszka Perkowska
(wyciag bankowy nr 112/2008 z dnia21.11.2008 r.).

Dokumenty dotyczace szkolenia ,Kurs Fryzjerski” stanowig zatacznik
nr 8 do akt kontroli.

d) Jednorazowe §rodki na podjecie dzialalno$ci gospodarczej
PUP w Wysokiem Mazowieckiem do dnia rozpoczgcia kontroli przyznat
w ramach realizowanego projektu 35 jednorazowych S$rodkéw na
rozpoczecie wlasnej dziatalnosci gospodarcze;j.
Wybrana losowo teczka nr RP.4471-1-18/08 zawierala dokumentacje
dotyczaca przyznania Pani Helenie Sokotowskiej $rodkéw finansowych na
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podjecie dzialalnosci gospodarczej. Uczestniczka projektu w  dniu
23.06.2008 r. uruchomita dziatalno$é gospodarcza — ,,Produkcja wiencow
i wiazanek okolicznosciowych”. Przedmiotowa teczka zawierala
m. in. wniosek o przyznanie §rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej,
umowe nr UmRefUn/08/0018 z dnia 28.05.2008 r. w sprawie przyznania
srodké6w w  wysokosci  13.500,00 PLN na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Uczestniczka projektu przedlozyla do PUP w Wysokiem
Mazowieckiem dokumenty potwierdzajace sposéb  wykorzystania
przyznanych §rodkéw. W  dokumentacji znajdowaly si¢ faktury
potwierdzajace ~wydatkowanie otrzymanych srodk6w na podjecie
dzialalno$ci zgodnie z jej przeznaczeniem. W ramach otrzymanych srodkéw
zakupiono maszyng do robienia wiencéw oraz elementy linii do produkcji.
Ponadto Pani Helena Sokotowska zgodnie z § 4 ww. umowy
udokumentowatla fakt rozpoczecia dziatalnosci poprzez dostarczenie do PUP
w  Wysokiem Mazowieckiem: za$wiadczenia o wpisie do ewidencji
dzialalnodci gospodarczej, zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym
REGON oraz dokumenty potwierdzajace zgloszenie do ubezpieczenia
spotecznego z tytutu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej.

W teczce znajdowalo si¢ réwniez zaswiadczenie wystawione przez
Beneficjenta o udzielonej pomocy de mini mis oraz o§wiadczenia uczestnika
projektu, iz w okresie 3 lat przed ztozeniem wniosku nie otrzymat pomocy
de minimis.

Zespot kontrolujacy sprawdzit réwniez dokumenty ksiggowe informujace
o sposobie przekazania $rodkéw Pani Helenie Sokotowskiej. Wyciag
bankowy nr 035/2008 z dnia 29.05.2008 r. potwierdza fakt przekazania
przez PUP w Wysokiem Mazowieckiem kwoty w wysokosci 13.500,00 PLN
na rachunek bankowy wskazany przez uczestniczke  projektu
W WW. umowie.

Dokumenty  dotyczace przyznania Pani Helenie  Sokotowskie]
jednorazowych $rodkéw na podjecie dzialalnosci gospodarczej stanowig
zalgcznik nr 9 do akt kontroli.

4. Kwalifikowalno§¢ wydatkéw projektu

Zesp6t kontrolujacy sprawdzil wybrana w sposob reprezentatywny probe
dokumentéw, majacych potwierdzi¢ fakt, iz projekt ,,Praca — drzwi do
lepszego jutra” jest realizowany w prawidlowy sposob. Beneficjent
realizujac zadania przewidziane w budzecie projektu (organizacja stazy,
organizacja przygotowania zawodowego, przyznawanie jednorazowych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, organizacja szkolen oraz
promocja projektu), ponidst do dnia kontroli wydatki zwigzane z ich
organizacja i finansowaniem. Poniesione wydatki sa kwalifikowane i naleza
do kategorii kosztéw bezposrednich. Ponadto wydatki wykazane przez PUP
{w Wysokiem Mazowieckiem w zatwierdzonych wnioskach o platnosé,
zostaly poniesione w ramach czasowych okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. Beneficjent
w budzecie projektu nie zatozyt wydatkow posrednich oraz wydatkow
w ramach cross-financingu.

Zespot kontrolujacy stwierdzil, ze Beneficjent w trakcie realizacji projektu
zachowat zasade osiagniecia najlepszego efektu przy mozliwie najnizszych
kosztach.




5. Rozliczenia finansowe/Sciezka audytu

Beneficjent przechowuje oryginaly dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkow w ramach projektu w siedzibie PUP w Wysokiem
Mazowieckiem.

Podczas czynnos$ci kontrolnych sprawdzono poniesione przez Beneficjenta

wydatki na taczng kwotg 158.698,13 PLN, co stanowi 12,83% rozliczonych

i zatwierdzonych do dnia kontroli wydatkéw przedstawionych

w nastgpujacych wnioskach o platnosé:

- wniosek o ptatnos¢ nr WNP-POKL.06.01.03-20-005/08-01-2 za okres od
01.01.2008 r. do 31.03.2008 r. zlozony do IW w dniu 21.05.2008 r. na
taczng kwote 64.942,57 PLN,

- wniosek o platno$¢ nr WNP-POKL.06.01.03-20-005/08-02-2 za okres od
01.04.2008 r. do 30.06.2008 r. ztozony do IW w dniu 13.08.2008 r. na
kwote 656.226,26 PLN,

- wniosek o platno$§¢ nr WNP-POKL.06.01.03-20-005/08-03-2 za okres od
01.07.2008 r. do 30.09.2008 r. ztozony do IW w dniu 17.11.2008 r. na
kwote 515.629,57 PLN.

Zesp6t kontrolujacy zweryfikowat nastepujace dokumenty ksiggowe wraz

z potwierdzeniami ich zaptaty:

- rachunek nr 43/02/08 2z dnia 29.02.2008 r. dotyczacy kosztu
poniesionego na badania lekarskie na staz, wyciag bankowy nr 004/2008
z dnia 11.03.2008 r.,

- rachunek nr 21/08 z dnia 29.02.2008 r. dotyczacy kosztu poniesionego
na badania lekarskie na szkolenie, wyciag bankowy nr 004/2008 z dnia
11.03.2008 r.,

- lista wyptat $wiadczen nr S1/08/005 z dnia 30.04.2008 r. dotyczaca
wyplaty stypendium za staz, wyciag bankowy nr 031/2008 z dnia
15.05.2008 r. (zatacznik nr 10),

- rachunek nr 6/05/08 z dnia 02.05.2008 r. dotyczacy kosztu poniesionego
na badania lekarskie na staz, wyciag bankowy nr 028/2008 z dnia
08.05.2008 r.,

- lista wyplat $§wiadczen nr 5/08/002 z dnia 30.04.2008 r. dotyczaca
wyplaty stypendium za przygotowanie zawodowe, wyciag bankowy
nr 033/2008 z dnia 20.05.2008 r. (zalacznik nr 11),

- rachunek nr 5/05/08 z dnia 02.05.2008 r. dotyczacy kosztu poniesionego
na badania lekarskie na przygotowanie zawodowe, wyciag bankowy
nr 028/2008 z dnia 08.05.2008 r.,

- dokument nr RP.4471-1-12/08 z dnia 06.05.2008 r. dotyczacy wyptaty
jednorazowych $rodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej,
wyciag bankowy nr 026/2008 z dnia 06.05.2008 r. (zatacznik nr 12),

- dokument nr RP.4471-1-24/08 z dnia 03.06.2008 r. dotyczacy wyplaty
jednorazowych $rodkéw mna rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej,
wyciag bankowy nr 038/2008 z dnia 04.06.2008 r.,

- faktura nr 862/03/2008/U/FVS z dnia 26.03.2008 r. dotyczaca kosztu
zakupu ustug szkoleniowych, wyciag bankowy nr 017/2008 z dnia
14.04.2008 r.,

- lista wyptat §wiadczen nr 08/KI1/00033 z dnia 31.03.2008 r. dotyczaca
wyptaty dodatku szkoleniowego, wyciag bankowy nr 017/2008 z dnia
14.04.2008 r. (zatacznik nr 13), ,

- lista wyptat swiadczen nr 1d-2/08/002 z dnia 30.04.2008 r. dotyczaca
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wyptaty stypendium szkoleniowego, wyciag bankowy nr 017/2008
z dnia 14.04.2008 r.,

- lista wyplat $wiadczen nr S1/08/008 z dnia 30.06.2008 r. dotyczaca
wyplaty stypendium za staz, wyciag bankowy nr 054/2008 z dnia
11.07.2008, wyciag bankowy nr 055/2008 z dnia 14.07.2008 r.,

- wyciag bankowy nr 69/2008 z dnia 19.08.2008 r. dotyczacy podatku
dochodowego — stypendia stazowe,

- lista wyptat $wiadczed nr 17/08/003 z dnia 30.06.2008 r. dotyczaca
wyptaty stypendium za przygotowanie zawodowe, wyciag bankowy
nr 055/2008 z dnia 14.07.2008 r.,

- wyciag bankowy nr 69/2008 z dnia 19.08.2008 r. dotyczacy podatku
dochodowego — stypendium za przygotowanie zawodowe,

- faktura VAT nr 816/07/2008 z dnia 08.07.2008 r. dotyczaca kosztu
zakupu ushig szkoleniowych, wyciag bankowy nr 058/2008 z dnia
21.07.2008 r. (zatacznik nr 14),

- lista wyptat $wiadczen nr 1d/08/004 z dnia 30.06.2008 r. dotyczaca
wyplaty dodatku szkoleniowego, wyciag bankowy nr 052/2008 z dnia
09.07.2008 r., wyciag bankowy nr 053/2008 z dnia 10.07.2008 r.
(zatacznik nr 15),

- dokument ZUS P DRA 51 06.2008 z dnia 08.07.2008 r. dotyczacy
oplacenia skladek ZUS za m-c czerwiec 2008 r. - stypendium
szkoleniowe, wyciag bankowy nr 055/2008 z dnia 14.07.2008 .,

- wniosek nr 14/2008 z dnia 06.08.2008 r. dotyczacy zwrotu kosztow
dojazdu na szkolenie, wycigg bankowy nr 071/2008 z dnia 21.08.2008 .,

1-  wniosek nr 24/2008 z dnia 10.09.2008 r. dotyczacy zwrotu kosztéw
dojazdu na szkolenie, wyciag bankowy nr 084/2008 z dnia 22.09.2008 r.,

- wniosek nr 17/2008 z dnia 11.09.2008 r. dotyczacy zwrotu kosztow
dojazdu na szkolenie, wyciag bankowy nr 082/2008 z dnia 18.09.2008 r.

Beneficjent opisuje oryginaly dokumentéw ksiggowych na odwrocie badz

sporzadza i zalacza do nich zataczniki zawierajace wymagany opis.

Zgodnie z zapisami zawartymi w Zasadach finansowania Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 — Rozdziat 3 pkt 3.1.3 Dokumenty

potwierdzajace poniesienie wydatkow ,, (...) Wszystkie dokumenty ksiegowe

dotyczace projektu (oryginaly) muszq byé prawidlowo opisane, tak aby

widoczny byl zwiqzek z projektem (...)". Zesp6t kontrolujacy stwierdzil, iz

nie wszystkie dokumenty ksiegowe (oryginaty) zostaly opisane. W trakcie

kontroli Beneficjent uzupetnit na odwrocie wszystkich oryginaléw dowodow

ksieggowych wymagane opisy, ktére zawieraja:

- numer umowy o dofinansowanie projektu,

- informacje, Ze projekt wspétfinansowany jest z Europejskiego Funduszu
Spotecznego,

- nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie
projektu, w ramach ktérego wydatek jest ponoszony,

- kwote kwalifikowalng

- informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

- odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych.

Na podstawie przedstawionych do kontroli dokumentéw zesp6t kontrolujacy
stwierdzil, iz Beneficjent posiada wyodrebniony rachunek bankowy na
potrzeby realizacji projektu o numerze 43 8774 0000 0008 7085 2000 0060
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(zalacznik nr 16).

PUP w Wysokiem Mazowieckiem prowadzi wyodrebniona na cele projektu
ewidencje ksiggowa. Zarzadzeniem Nr 17/2008 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Wysokiem Mazowieckiem z dnia 01 pazdziernika 2008
roku wprowadzono zasady prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
projektu (zalacznik nr 17).

Na podstawie okazanego w trakcie kontroli zestawienia obrotéw i sald za
miesiac wrzesien 2008 r., zesp6l kontrolujacy stwierdzil, iz kwota
zaewidencjonowanych wydatkéw wykazana w ww. zestawieniu jest zgodna
z warto$cia wydatkéw kwalifikowalnych zatwierdzong przez IW we
wnioskach o platno$¢ za I, I i IIT kwartal 2008 r (zatacznik nr 18). Do dnia
kontroli Beneficjent rozliczyt 1.236.798,40 PLN.

Powiatowy Urzad Pracy w Wysokiem Mazowieckiem przechowuje
dokumentacj¢ w sposéb pozwalajacy na zachowanie wystarczajacej $ciezki
audytu.

6. Stosowanie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych

PUP w Wysokiem Mazowieckiem, bedacy jednostka sektora finanséw
publicznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych, zobowigzany
jest do stosowania ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien
publicznych, na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

Zesp6t kontrolujacy stwierdzil, iz Beneficjent wylanial wykonawcow
szkolen w trybie pozaustawowym, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29.01.2004 r. Prawo zamé6wien publicznych.

7. Podatek od towaréw i ustug VAT

We wniosku o dofinansowanie projektu w punkcie 4.5 Budzetu projektu,
Beneficjent o$wiadczyt, iz kwoty przedstawione w budzecie projektu sa
kwotami zawierajacymi VAT i podatek ten jest kwalifikowalny.

W trakcie czynnosci kontrolnych, Beneficjent potwierdzil takze aktualno$é
o$wiadczenia zlozonego w dniu 29.02.2008 r. na etapie podpisywania
umowy ramowej w sprawie realizacji projektu, w ktérym o$wiadcza, iz PUP
w  Wysokiem Mazowieckiem nie moze odzyskaé w zaden sposéb
poniesionego kosztu podatku VAT (zalacznik nr 19). -
Zespot  kontrolujacy  wypelnit  dodatkowa  ankiete  dotyczaca
kwalifikowalnosci podatku od towar6éw i ustug VAT i stwierdzil, iz podatek
VAT jest rozliczany prawidtowo (zatacznik nr 20).

8. Pomoc publiczna

W ramach realizowanego projektu pomoc publiczna wystepuje w przypadku
wsparcia udzielonego w ramach przyznanych uczestnikom projektu
jednorazowych s$rodkach na rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej (pomoc
de minimis). Beneficjent posiada oryginaly sprawozdan o udzielone;
pomocy publicznej, ktére przekazuje do  Starostwa  Powiatu
Wysokomazowieckiego.

Pomoc de minimis
Beneficjent wydaje zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis osobom,
ktore otrzymaly jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej.
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Stwierdzono réwniez, na podstawie skontrolowanej probie dokumentdw,
obecno$¢ o$wiadczen, iz w przeciagu trzech ostatnich lat uczestnicy projektu
nie otrzymali pomocy de minimis, ktorej ogolna kwota przekracza 200 tys.
euro.

9. Monitorowanie przebiegu projektu, sprawozdawczosé, PEFS

PUP w Wysokiem Mazowieckiem zatozyt we wniosku o dofinansowanie
projektu, iz wsparciem zostanie objetych 280 bezrobotnych. Jednakze
w trakcie realizacji projektu Beneficjent pismami nr RP.4205-2/08 z dnia
11.06.2008 r., nr RP.4205-2/08 z dnia 04.07.2008 r. i nr RP.4205-2/08 z dnia
30.09.2008 r. wnioskowat o dokonanie zmian w przedmiotowym wniosku,
polegajacych m.in. na zmianie liczby uczestnikéw projektu oraz
przesunieciu $rodkéw w ramach budzetu projektu. WUP w Bialymstoku
pismami nr PB.909-17-4/MP/08 z dnia 24.06.2008 r., nr PB.909-17-
5/MP/08 z dnia 11.07.2008 r. i nr PB.909-17-8/MP/08 z dnia 03.10.2008 r.
wyrazil zgode na wnioskowane przez PUP w Bialymstoku zmiany.

W dniu rozpoczecia kontroli, tj. 16.12.2008 r. ustalono, iz wsparciem
w ramach projektu objeto 315 0sdb, w tym 137 oséb skierowanych zostato
do odbycia stazu, 61 bezrobotnych odbylo przygotowanie zawodowe,
35 o0s6b otrzymato jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, a 85 bezrobotnych zostato skierowanych na szkolenia.
Beneficjent przesyla do IW wnioski o platno$¢ wraz z czgdcia
sprawozdawcza. Zesp6t kontrolujacy stwierdzit zgodno$¢ pomiedzy danymi
zawartymi w wnioskach o platno$é znajdujacych si¢ u Beneficjenta
a wnioskami przestanymi do WUP w Biatymstoku. Informacje zawarte we
wnioskach o ptatnoéé w czesci dotyczacej postepu rzeczowego realizacji
projektu sa zgodne ze stanem faktycznym. Wraz z wnioskiem o ptatnosc¢ za
I kwartal 2008 r., PUP w Wysokiem Mazowieckiem przedlozyl bazg
danych uczestnikow projektu do PEFS, ktérzy ukonczyli swo) udziat
w projekcie (138 oséb).

Zespét kontrolujacy ustalil, iz uczestnicy projektu przystepujac do projektu,
wyrazali zgode na przetwarzanie danych osobowych zbieranych do systemu
PEFS w celu monitoringu i ewaluacji projektu ,,Praca — drzwi do lepszego
jutra” oraz Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 2013.

Zespot kontrolujacy sprawdzit sposob realizowania przez Beneficjenta
obowiazkéw wynikajacych z § 15 umowy ramowej z dnia 14.03.2008 r.
zmienionego Aneksem nr UDA-POKL.06.01.03-20-005/08-02 z dnia
19.08.2008 r. dotyczacych przetwarzania danych o uczestnikach projektu.
Ustalono, iz Dyrektor PUP w Wysokiem Mazowieckiem wystawil, na
podstawie art. 37 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.), imienne
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych dla pracownikow
Urzedu (zalacznik nr 21). Ponadto wszystkie osoby posiadajace
ww. upowaznienia, podpisaly o$wiadczenia, na podstawie ktorych
zobowiazuja si¢ do zachowania w tajemnicy danych osobowych
uczestnikéw projektu (zatacznik nr 22). Beneficjent prowadzi réwniez
ewidencje pracownikéw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych uczestnikéw ww. projektu.




10. Zgodno$é projektu z zasadami wspélnotowymi

Projekt ,Praca — drzwi do lepszego jutra” realizowany jest zgodnie
z zasadami wspdlnotowymi.

11. Dzialania promocyjno-informacyjne

Zespol kontrolujacy sprawdzit realizowane przez PUP w Wysokiem
Mazowieckiem obowigzki informacyjne, wynikajace z zapisow § 16 umowy
ramowe;j.

Beneficjent we wniosku o dofinansowanie projektu zatozyl wydatki
dotyczace promocji wdrazanego projektu w kwocie 10.684,60 PLN.
W ramach dziatan informacyjno-promocyjnych zakupione zostaly tablice
informacyjne, plakaty oraz aktdéwki, notesy, teczki ofertowe, dlugopisy,
ktore rozdawane byty uczestnikom projektu.

PUP w Wysokiem Mazowieckiem przeprowadzit takze akcje promocyjna,
informujaca potencjalnych uczestnikéw projektu oraz pracodawcow
o mozliwosdci uczestnictwa we wdrazanym przedsiewzieciu. Na stronie
internetowej Beneficjenta — www.apraca.pl/biwy zamieszczone zostaty
informacje dotyczace realizowanego projektu. Ponadto w budynku Urzedu,
na tablicach ogloszen oraz w pomieszczeniach znajduja sie plakaty
informujace o realizowanym projekcie (zatacznik nr 23).

Zespdt kontrolujacy w trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzit, iz znaki
graficzne umieszczane na dokumentach stosowane sg prawidlowo.
Na plakatach rozpowszechnianych przez Beneficjenta, w informacjach
zamieszczonych na stronie internetowej, widnieje logo Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki oraz Unii Europejskiej.

Ustalono, iz weryfikowana dokumentacja zwiazana z projektem zawiera
wymagane oznakowanie w postaci logo PO KL, UE, EFS. Ponadto,
segregatory oraz teczki udostgpnione w trakcie kontroli zawieraly wyrazne
oznakowanie, jednoznacznie wskazujace na fakt, iz realizowane
przedsigwzigcie  jest  wspoifinansowane przez Unie  Europejska
z Europejskiego Funduszu Spotecznego. Uczestnicy projektu informowani
sa przez pracownikow PUP w Wysokiem Mazowieckiem o tym, iz
uczestnicza w projekcie wspétfinansowanym ze $rodkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego. '
Beneficjent zarejestrowatl w internetowej bazie ofert szkoleniowych
szkolenia realizowane w ramach projektu.

12. Kontrola projektu przez inne uprawnione podmioty
oraz wykonanie zaleceni pokontrolnych

Do dnia kontroli projekt ,Praca — drzwi do lepszego jutra nie byt
kontrolowany przez inne uprawnione podmioty.

13. Kontrola w miejscu realizacji ustugi
Zespol kontrolujacy przeprowadzil dwie wizyty monitoringowe miejscach

rzeczywistej realizacji projektu, tj. w miejscu odbywania stazu oraz
w miejscu prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.
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a) Staz

W toku czynnosci kontrolnych zespdt kontrolujacy przeprowadzit kontrole
w miejscu odbywania stazu przez Panig Anng¢ Gierattowska. Stwierdzono, iz
uczestnika projektu przebywa na stazu w Miejskim Osrodku Kultury
w Wysokiem Mazowieckiem zgodnie z umowg nr rsUmSt/08/0040
o odbywanie stazu przez bezrobotnego zawarta w dniu 27.02.2008 r.
pomiedzy Starosta Powiatu Wysokomazowieckiego a pracodawca
(zatacznik nr 24). Pani Anna Gieraltowska znajduje si¢ pod opieka Pani Ewy
Bujno, czyli osoby wskazanej jako opiekun bezrobotnego w ww. umowie.
Ustalono, iz stazystka odbywa staz od dnia 01.03.2008 r. na stanowisku
instruktora amatorskiego ruchu artystycznego. Zesp6t kontrolujacy po
przeprowadzeniu rozmowy ze stazystka ustalil, iz wykonuje ona zadania
i czynno$ci okre§lone w programie stazu. Do zadan Pani Anny
Gieraltowskiej nalezy m.in. pomoc przy organizacji imprez, przygotowanie
pomieszczen na spotkania, reklama imprez organizowanych przez MOK,
pomoc przy kolportazu gazety lokalnej. Ponadto z wypowiedzi stazystki
wynikalo, iz jest ona zadowolona z mozliwosci odbywania stazu
w Miejskim Osrodku Kultury i nie zgtasza zastrzezen co do jego warunkéw
i jakosci. Pani Anna Gieraltowska wiedziala rowniez, iz uczestniczy w
projekcie wspoOtinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego. Zespdt kontrolujacy stwierdzil, iz uczestnik projektu
korzystajacy z ww. formy wsparcia na biezaco podpisuje list¢ obecnosci
znajdujaca si¢ w miejscu odbywania stazu.

| b) Jednorazowe $rodki na rozpoczecie dzialalnos$ci gospodarczej
Zesp6t kontrolujacy przeprowadzil kontrole w miejscu prowadzenia

dziatalnosci gospodarczej przez Pania Matgorzate Grochowska. Ustalono, iz
faktyczny zakres prowadzonej dziatalnosci jest zgodny z umowa
nr UmRefUn/08/0004 o przyznanie bezrobotnemu $rodkéw na podjecie
dziatalnosci gospodarczej (zatacznik nr 25). Pani Matgorzata Grochowska
w dniu 10.04.2008 r. uruchomifa dzialalnos$¢ gospodarcza — ,,TANI
CIUSZEK” Malgorzata Grochowska. Zgodnie z § 1 przedmiotowe] umowy
otrzymata kwote w wysokosci 13.000,00 PLN. W ramach otrzymanych
Srodkéw zostato zakupione: zelazko, maszyna do szycia, lustro, szyld
reklamowy, waga, biurko, krzesta, potki, kosze, manekiny, wieszaki oraz
odziez (zalacznik nr 26). Zakupiony towar znajduje si¢ w siedzibie
prowadzenia dziatalno$ci i wykorzystywany jest zgodnie z jego
przeznaczeniem. Zesp6t kontrolujacy wustalit, iz zakupiony towar jest
oznakowany nalepkami z logo EFS i informacja o realizowanym projekcje.
Pani Maltgorzata Grochowska wiedziata, iz korzysta z formy wsparcia
wspotinansowanej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.
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Whnioski
z przeprowadzonej
kontroli

W toku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz projekt ,,Praca — drzwi do
lepszego jutra” realizowany jest zgodnie z umowa ramowa i realizuje cele
zatozone we wniosku o dofinansowanie projektu. Wydatki w ramach
projektu ponoszone sa zgodnie z obowigzujacymi procedurami, przepisami
prawa oraz ze szczegbélowymi unormowaniami dotyczacymi Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013. Stwierdzono jedno uchybienie
w trakcie realizacji projektu.
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Uchybienia:

- nie wszystkie dokumenty ksiggowe (oryginaly) potwierdzajace poniesienie
wydatkéw zwigzanych z realizacja przedmiotowego projektu zostaty opisane
zgodnie z wytycznymi zawartymi w Zasadach finansowania Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 — Rozdzial 3 pkt 3.1.3 Dokumenty
potwierdzajqgce poniesienie wydatkéw. Jednoczesnie w trakcie czynnosci
kontrolnych stwierdzono, iz Beneficjent uzupelnit na odwrocie wszystkich
oryginatdw dowodéw ksiggowych wymagane opisy.

13 | Stwierdzone
nieprawidtowosci
/uchybienia

14| Data  sporzadzenia
Informacji
pokontrolnej

26.02.2009 r.

Zalaczniki do akt kontroli stanowig:

1. |Zafaczniknr i Lista uczestnikéw projektu ,,Praca — drzwi do lepszego jutra”.
2. | zatacznik nr 2 gf:t;agzéenle 21 dokumentéw ksiggowych przedstawionych do refundacji we wnioskach o
3. | Zatacznik nr 3 Dokumf:m’:y remtacyjne Pana Mirostawa Lubnickiego i Pana f.ukasza Zalewskiego —
uczestnikéw projektu.
4, Zalacznik nr 4 Decyzje o uznaniu za osobg bezrobotng Pana fukasza Zalewskiego.
5. | Zalacznik nr 5 Dokumentacja dotyczaca stazu odbywanego przez Panig Justyng Karpinska.
6. |Zataczniknr 6 D_okumentac_]a dotyczaca przygotowania zawodowego odbywanego przez Pania Marte
Piotrowska.
7. | Zalacznik nr 7 Zestawienie szkolen przeprowadzonych w ramach projektu.
8. | Zalacznik nr 8 Dokumenty dotyczace przeprowadzonego szkolenia , Kurs fryzjerski”.
9. |Zatacznik nr 9 Dqkument}t dotyczace przyznania Pani Helenie Sokotowskiej $rodkéw na podjecie
dziatalnoéci gospodarczej.
10. | Zatacznik nr 10 Zsst?a\;fyp%at $wiadczen nr S1/08/005 z dnia 30.04.2008 r. dotyczacy wyplaty stypendium
: — , 5 - -
i1, |Zatacznik nr 11 Lista wyptat sw‘ladczen nr 5/08/002 z dnia 30.04.2008 r. dotyczacy wyptaty stypendium
za przygotowanie zawodowe.
12. | Zatacznik nr 12 Dokur,nent nr R_P.L%47l-‘1-12/08 z dnia 06.05.?008 1. dotyczacy wyplaty jednorazowych
§rodkéw na podjecie dzialalno$ci gospodarczej.
13. | Zatacznik nr 13 Lista W}'plat $wiadczen nr 08/K1/08 z dnia 31.03.2008 r. dotyczacy wyplaty dodatku
szkoleniowego.
14. | Zatacznik nr 14 Faktura VAT nr 816/07/2008 z dnia 08.07.2008 dotyczaca oplacenia szkolenia.
15. | zatacznik nr 15 Lista wyptlat $§wiadczen nr 1d/08/004 z dnia 30.06.2008 r. dotyczacy wyplaty dodatkr
szkoleniowego.’
16. | Zalacznik nr 16 Umowa rachunku bankowego.
17. | Zatacznik nr 17 Zarzadzenie nr 17/2008 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Wysoklem
) a Mazowieckiem z dnia 01.10.2008 r. w sprawie ustalenia zakladowego planu kont.
18. | Zalacznik nr 18 Zestawienie sald i obrotéw za miesiac wrzesien 2008 r.
19. | Zalacznik nr 19 O$wiadczenie o kwalifikowalnoéci VAT,
20. | Zalacznik nr 20 Ankieta dotyczaca kwalifikowalno$ci podatku od towardw i ustug VAT.
. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu Pani Agaty
21. | Zatacznik nr21 Gradzkiej oraz Pana Adama Bucinskiego.
22. | Zatacznik nr 22 Os$wiadczenia o z.zrlchf>wamu w tajemnicy danych osobowych Pani Agaty Gradzkiej oraz
Pana Adama Buciiskiego.
23. | Zalacznik nr 23 Plakat.
24. | Zatacznik nr 24 Umowa' nr rsUmSt{08/004 z dnia 27.02.2008 r. w sprawie organizacji stazu dla Pani
Anny Gierattowskie;j.
3 Umowa nr UmRefUn/08/0004 z dnia 31.03.2008 r. w sprawie przyznania Srodkéw na
25. | Zatacznik nr 25 S . g . . L
podjecie dzialalnosci gospodarczej dla Pani Malgorzaty Grochowskiej.
Zatacznik nr 26 Zdjecia z w1'zyty momt.ormgowej przeprowadzonej w miejscu prowadzenia dzialalnodci
gospodarczej przez Panig Malgorzate Grochowska.
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Informacje pokontrolng sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla
jednostki kontrolujacej i jednostki kontrolowanej.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem Informacji pokontrolnej,
uzasadnionych zastrzezen co do ustale zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazanie ich na pi§mie do jednostki
kontrolujacej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania dokumentu. W przypadku przekroczenia przez
jednostke konirolowana terminu na zgloszenie uwag do Informacji pokontrolnej jednostka kontrolujaca odmawia
rozpatrzenia zgloszonych zastrzezen.

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej ze strony kierownika jednostki kontrolowanej nalezy przekaza¢ do
jednostki konirolujacej podpisang Informacje pokontrolng w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od niej
przedmiotowego dokumentu.

Data J Gr 0“2 : Jaf V. Data . /. (9 . O 3 OZO@ZD‘

(Podpisy cztonkéw zespotu kontrolujacego,
w tym kierownika zespotu kontrolujacego)

T 15






